Stage ou CDD de 3 mois : Archiviste

MEDITERRANEE

Poste : Archiviste

Employeur : Fondation Méditerranée Infection — Marseille 13005 — Boulevard Jean Moulin
Offre : recrutement contractuel CDD 3 mois

Date de prise de poste : Immédiate

EMPLOYEUR & CONTEXTE :

L'Institut Hospitalo-Universitaire Méditerranée Infection est I'un des six premiers IHU en France
lauréats des programmes d'investissements d’avenir (aujourd’hui France 2030). Le projet est porté par
la Fondation Méditerranée Infection créée en 2011 dont I'objectif est de concentrer les moyens de
lutte contre les maladies infectieuses, premiére cause de mortalité dans le monde. La concentration
dans un béatiment innovant des activités de soins, de recherche, de valorisation, de surveillance, ainsi
gue l'information et les moyens de lutte contre les maladies infectieuses permet une dynamique
d'excellence et I'émergence de nombreuses découvertes et process.

La Fondation Méditerranée Infection souhaite réorganiser son systéme d’archivage dans un contexte
de digitalisation.

POSTE & MISSIONS :

Sous la supervision de I'Adjointe au Secrétaire Général de I''HU Méditerranée Infection, I'archiviste
jouera un réle essentiel dans la réorganisation des archives de I''HU Méditerranée Infection. L'enjeu
est de numériser une partie des archives qui est actuellement uniquement en version papier mais
aussi de fusionner les archives numériques déja existantes avec les archives papier. Enfin I'archiviste
devrait proposer une méthode de classement qui permettra a la direction de I''HU de retrouver
facilement une archive par exemple en cas de contrdle externe par des organismes d'évaluation ou
des corps d’inspection.

Poste situé a I''HU Méditerranée Infection au 19-21 Boulevard Jean Moulin — 13005 Marseille.

PRINCIPALE RESPONSABILITE

- Création d’un instrument de recherche méthodique pour les archives de la Fondation.

PROFIL
Savoirs :
e Formation archivistique
e Maitrise de I'informatique documentaire
e Connaissance de I'enseignement supérieur et de la recherche en France
Savoir-étre :
e Sens de l'organisation et rigueur
* Sens de la confidentialité
» Capacité relationnelle
» Capacité en rendre compte et a communiquer
Expérience :
* Master dans le domaine du traitement et de la gestion des archives
» Une expérience dans un institut de recherche dans le cadre d’'un projet de numérisation serait
appréciée

Type de contrat : CDD 3 mois
Début de contrat : immédiate
Rémunération : selon profil

Si cette offre vous intéresse, et que vous correspondez au profil, merci de nous faire parvenir une lettre de
motivation accompagnée d’un CV a I'adresse mail : recrutement@mediterranee-infection.com




